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HOJA DE TRUCOS DE EXCEL 

Las 20 Fórmulas Que Manejan el 90% de Todo 

La competencia en Excel aumenta la tasa de contratación 34% y el salario $8,000-12,000. 

 

 
FÓRMULAS DE BÚSQUEDA ESENCIALES 

 
◆  BUSCARV: =BUSCARV(A2,Hoja2!A:B,2,0) — encontrar valor en tabla 

◆  BUSCARX: =BUSCARX(A2,A:A,B:B) — BUSCARV moderno (Excel 365) 

◆  INDICE/COINCIDIR: =INDICE(B:B,COINCIDIR(A2,A:A,0)) — búsqueda flexible en cualquier dirección 

◆  INDIRECTO: =INDIRECTO(A1) — referencia celda con dirección de texto 

◆  DESREF: =DESREF(A1,2,3) — navegar relativo a celda ancla 

 

 
FÓRMULAS DE ANÁLISIS PODEROSAS 

 
◆  SUMAR.SI.CONJUNTO: Suma condicional con múltiples criterios 

◆  CONTAR.SI.CONJUNTO: Contar filas que cumplen múltiples condiciones 

◆  PROMEDIO.SI.CONJUNTO: Promedio con múltiples criterios aplicados 

◆  SIERROR: =SIERROR(fórmula,'N/D') — ocultar mensajes de error 

◆  UNIRCADENAS: =UNIRCADENAS(', ',1,A1:A10) — combinar texto 

 

 
ATAJOS DE TECLADO (Ahorra Horas) 

 
◆  Ctrl+Shift+L: Agregar/quitar filtros instantáneamente 

◆  Ctrl+T: Convertir rango en Tabla inteligente 

◆  Ctrl+`: Alternar vista de fórmulas (ver todas a la vez) 

◆  Alt+F1: Crear gráfico desde datos seleccionados 

◆  Ctrl+Shift+Enter: Fórmula matricial (Excel antiguo) 

 

CONSEJO PRO: Aprende Tablas Dinámicas — una habilidad que impresiona a todo empleador. Insertar → TablaDinámica 
→ arrastra campos. 20 minutos para dominar, valor permanente. 
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